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記入箇所 記入内容

整理番号 文書取扱規定に基づき番号を設定

実施機関名
市長・議会・教育委員会・病院事業管理者・選挙管理委員会・公平委員会・監査
委員・農業委員会・固定資産評価審査委員会

所管部署名 事務を取り扱う所管部署名

登録年月日、変更年月日 平成30年4月1日時点として整理

個人情報取扱事務の名称 個人情報を取扱う事務の内容

個人情報取扱事務の目的 個人情報を取り扱う事務の目的及び内容

個人情報取扱事務を所掌する組
織の名称

事務を取り扱う主管担当等の部署名（〇〇部△△課□□係）。
部署が複数課にまたがる場合は、全て記入。
※支所については、支所が主体として行っている業務のみ記入（本庁処理業務
の受付等は除く。）。

個人情報の対象者の範囲 事務において取り扱う個人情報の対象者

個人情報取扱事務の根拠法令等
事務の根拠となる法令、条例、規則、要綱等。
定められた法令等が無い場合は、「－」を記入。

個人情報の記録の内容
個人情報の対象者に関し、事務処理のために取り扱うもの。
※要配慮個人情報を取得する場合は、法令等（法律又は条例）に基づく場合又
は審議会の意見聴取に基づく場合に限るため、明記が必要。

個人情報の収集先
個人情報の収集先が本人である場合は、「本人」にチェック。
本人以外の場合は、根拠となる「宇和島市個人情報保護条例第8条第2項」の号
数と収集先を記入。

個人情報の記録の形態 収集した個人情報の記録形態

個人情報の目的外の利用及び提
供の状況

個人情報を専ら当該事務の執行のために使用し、経常的に目的外利用又は提
供することがない場合には、「無」にチェック。
個人情報を経常的に目的外利用又は提供している場合には、根拠となる「宇和
島市個人情報保護条例第9条第1項」の号数及び利用又は提供先を記入。

電子計算機処理の有無
コンピュータ等を利用して情報の入力、蓄積、編集、加工、修正、更新、検索、
消去、出力又はこれらに類する処理を行っているかの有無を記入。

オンライン結合による提供

「電子計算機処理の有無」において「有」に記入した場合、通信回線による電子
計算機その他の情報機器の結合により、実施機関の保有する個人情報を実施
機関以外のものが随時入手しうる状態となるものについて「有」にチェックすると
ともに、その根拠が法令等によるものの場合は「法令等」にチェックをし、具体的
な法令等の名称を記入。
法令等の根拠はないが、個人情報保護審議会にて意見聴取したものについて
は「審議会の意見聴取」にチェック。

委託又は指定管理者による管理
の有無

事務の委託先又は指定管理者において個人情報を管理する場合は、「有」に
チェックするとともに、事務内容を記入。

各項目の詳細
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