
記録の内容 電子計算機処理
要配慮個人情報

（根拠）
オンライン結合

（根拠）

氏名、性別、住所、印影、電話
番号、職業・職歴

有

無 無

氏名、住所、印影、電話番号、
意見・要望

有

無 無

氏名、住所、印影、電話番号、
意見・要望

有

無 無

氏名、性別、生年月日、住所、
職業・職歴、学歴

有

無 無
氏名、住所、印影、電話番号 有

無 無

氏名、性別、生年月日、住所、
印影、電話番号、家族構成

有

無 無

氏名、性別、生年月日、住所、
印影、電話番号、職業・職歴

有

無 無

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（ 実 施 機 関 ：組合長　　 所 管 部 署 ：管理課　　 ）

整理
番号

事務名称 目的 所掌する組織 対象者 根拠法令等 収集先
本人外の収集先

（該当条例号数）
記録形態

目的外利用
及び提供

委託又は
指定管理者

宇広管
第１号

宇和島地区広域事務
組合行政不服審査会
委員の委嘱に関する
事務

委嘱に関する各種書類作成及び
連絡調整

総務係
宇和島地区広域
事務組合行政不
服審査会委員

行政不服審査法、宇和島地区広
域事務組合行政不服審査会設置
及び行政不服審査法に係る手数
料徴収条例、同条例施行規則

本人以外
推薦団体
（第8条第2項第1
号）

文書、電
磁的記録

無 無

宇広管
第２号

宇和島地区広域事務
組合行政不服審査会
の審査に関する事務

行政庁の処分等に対する審査請
求に係る諸手続及び審査に関す
る事務

総務係
審査請求者、代
理人等

行政不服審査法、宇和島地区広
域事務組合行政不服審査会設置
及び行政不服審査法に係る手数
料徴収条例、同条例施行規則

本人 －
文書、電
磁的記録

無 無

宇広管
第３号

聴聞に関する事務
行政手続法で定める聴聞に関す
る事務

総務係
当事者及び代理
人

行政手続法、宇和島地区広域事
務組合行政手続法に関する聴聞
規則

本人 －
文書、電
磁的記録

無 無

宇広管
第４号

議案に関する事務
議案の調製及び組合議会への提
出

総務係
議案に含まれる
個人情報に係る
個人

地方自治法、宇和島地区広域事
務組合議会会議規則

本人及び
本人以外

実施機関内部、他
の実施機関
（第8条第2項第6
号）

文書、電
磁的記録

無 無

宇広管
第５号

公文書公開請求に関
する事務

公文書の公開請求の受付、資料
準備、納付及び発送手配

総務係 請求者
宇和島地区広域事務組合情報公
開条例

本人 －
文書、電
磁的記録

無 無

宇広管
第６号

個人情報開示請求に
関する事務

公文書の個人情報の開示請求の
受付、資料準備、納付及び発送
手配

総務係
請求者、請求者
の代理人

宇和島地区広域事務組合個人情
報保護条例

本人 －
文書、電
磁的記録

無 無

宇広管
第７号

宇和島地区広域事務
組合情報公開審査会
委員の委嘱に関する
事務

情報公開審査会の委員の委嘱に
必要な書類の作成、日程調整等

総務係
情報公開審査会
委員

地方自治法、宇和島地区広域事
務組合情報公開条例

本人 －
文書、電
磁的記録

無 無



記録の内容 電子計算機処理
要配慮個人情報

（根拠）
オンライン結合

（根拠）

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（ 実 施 機 関 ：組合長　　 所 管 部 署 ：管理課　　 ）

整理
番号

事務名称 目的 所掌する組織 対象者 根拠法令等 収集先
本人外の収集先

（該当条例号数）
記録形態

目的外利用
及び提供

委託又は
指定管理者

氏名、性別、生年月日、住所、
印影、電話番号、職業・職歴

有

無 無

氏名、性別、生年月日、住所、
印影、電話番号

有

無 無

氏名、性別、生年月日、住所、
印影、電話番号

有

無 無
氏名、住所、電話番号、意見・
要望

有

無 無

氏名、性別、生年月日、住所、
電話番号、職業・職歴、学歴

有

無 無

 氏名、住所、電話番号  有

 無  無
氏名、住所、印影、電話番号、
意見・要望

有

無 無
氏名、住所 有

無 無

氏名、性別、生年月日、住所、
本籍、電話番号、職業・職歴、
学歴、資格、賞罰、家族構成、
居住状況、趣味・嗜好

有

無 無

宇広管
第８号

宇和島地区広域事務
組合個人情報保護審
議会委員の委嘱に関
する事務

個人情報保護審議会の委員の委
嘱に必要な書類の作成、日程調
整等

総務係
個人情報保護審
議会委員

地方自治法、宇和島地区広域事
務組合個人情報保護条例

本人 －
文書、電
磁的記録

無 無

宇広管
第９号

宇和島地区広域事務
組合情報公開審査会
の審査に関する事務

審査に必要な資料準備、日程調
整等

総務係
審査会及び審議
会における対象
者及び関係者

宇和島地区広域事務組合情報公
開条例

本人 －
文書、電
磁的記録

無 無

宇広管
第１０

号

宇和島地区広域事務
組合個人情報保護審
議会の審査に関する
事務

審査に必要な資料準備、日程調
整等

総務係
審査会及び審議
会における対象
者及び関係者

宇和島地区広域事務組合個人情
報保護条例

本人 －
文書、電
磁的記録

無 無

宇広管
第１１

号

組合に対する陳情、
請願、要望等に関す
る事務

受付事務 総務係 住民等 － 本人 －
文書、電
磁的記録

無 無

宇広管
第１２

号

広報誌の編集に関す
る事務

組合および関係市町の行政、自
然、生活、イベント等の情報発
信

総務係 記事対象者 －
本人及び
本人以外

実施機関内部、他
の実施機関
（第8条第2項第3
号及び第6号）

文書、電
磁的記録

無
有

（広報誌製作
業務）

 宇広管
 第１３

 号

 広報誌の発送に関す
 る事務

 関係団体等への広報誌発送  総務係
 発送先（関係者
 個人）

 －
 本人及び
 本人以外

 実施機関内部、他
 の実施機関
 （第8条第2項第6
 号）

 文書、電
 磁的記録

 無  無

宇広管
第１４

号

請願・陳情・意見書
に関する事務（議会
関係）

請願書・陳情書・意見書の受付
及び議員への情報提供

総務係
請願書・陳情
書・意見書の提
出者

宇和島地区広域事務組合議会会
議規則

本人 －
文書、電
磁的記録

無 無

宇広管
第１５

議会の傍聴に関する
事務

議会傍聴者の把握 総務係 傍聴者
宇和島地区広域事務組合議会傍
聴規則

本人 －
文書、電
磁的記録

無 無

宇広管
第１６

号

議員情報の収集に関
する事務

議員情報作成のため 総務係
宇和島地区広域
事務組合議会議
員

－ 本人 －
文書、電
磁的記録

無 無



記録の内容 電子計算機処理
要配慮個人情報

（根拠）
オンライン結合

（根拠）

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（ 実 施 機 関 ：組合長　　 所 管 部 署 ：管理課　　 ）

整理
番号

事務名称 目的 所掌する組織 対象者 根拠法令等 収集先
本人外の収集先

（該当条例号数）
記録形態

目的外利用
及び提供

委託又は
指定管理者

氏名、生年月日・年齢、住所、
電話番号、職業・職歴

有

無 無

氏名、住所 有

無 無

氏名、住所、印影、電話番号、
職業・職歴、資格、取引状況、
口座情報

有

無 無

氏名、性別、生年月日・年齢　
、住所、電話番号、職業・職
歴、学歴、資格、成績、賞罰、
趣味、志望理由、アピール

有

無 無
氏名、性別、生年月日・年齢　
、住所、電話番号、職業・職
歴、学歴、資格、賞罰、家族構
成、趣味

有

無 無
氏名、性別、電話番号、職業・
職歴、学歴、資格

有

無 無

氏名、生年月日、住所、識別符
号(個人番号)、収入状況

有

無 無

氏名、生年月日、住所 有

無 無

宇広管
第１７

号

苦情解決第三者委員
会の委嘱に関する事
務

組合社会福祉施設における苦情
解決第三者委員の委嘱に必要な
書類の作成

総務係 委員候補者
宇和島地区広域事務組合社会福
祉施設における苦情解決に関す
る事務取扱規程

本人 －
文書、電
磁的記録

無 無

宇広管
第１８

号

特殊郵便の収受に関
する事務

組合に届いた書留郵便等の特殊
郵便を収受し、宛名人へ配布

総務係、人事
係、財政係、
契約管財係

特殊郵便の発信
者

郵便法、宇和島地区広域事務組
合文書取扱規程

本人 －
文書、電
磁的記録

無 無

宇広管
第１９

号

契約及び会計に関す
る事務

工事、業務委託、物品購入等の
入札執行、契約及び支払

総務係、人事
係、財政係、
契約管財係

入札参加者、契
約相手先

地方自治法、宇和島地区広域事
務組合契約規則、宇和島地区広
域事務組合財務規則

本人 －
文書、電
磁的記録

無 無

宇広管
第２０

号

職員の採用試験に関
する事務

職員採用試験実施に伴う受験者
情報の管理

人事係
職員採用試験申
込者

地方公務員法、職員の給与、勤
務時間その他の勤務条件及び服
務に関する規則で準用する宇和
島市職員の採用に関する規則

本人 －
文書、電
磁的記録

無 無

宇広管
第２１

号

職員等の採用に関す
る事務

職員の採用に係る申込情報の管
理

人事係
職員等採用申込
者(採用者を除
く。)

地方公務員法 本人 －
文書、電
磁的記録

無 無

宇広管
第２２

号

職員研修に関する事
務

職員研修の実施に伴う外部講師
情報の管理

人事係 外部講師 － 本人 －
文書、電
磁的記録

無 無

宇広管
第２３

号

源泉徴収に関する事
務

職員以外への報酬等の支払いに
係る源泉徴収票等の法定調書を
作成し、税務署及び本人へ送付

人事係
職員以外の報酬
等の支払いを受
ける者

所得税法 本人 －
文書、電
磁的記録

無 無

宇広管
第２４

号

指定管理者選定委員
会の審査に関する事
務

指定管理者申請団体の提出書類
に基づき、選定委員会において
審査を行う。

財政係
申請団体の代表
者及び役員

宇和島地区広域事務組合公の施
設に係る指定管理者の指定手続
等に関する条例、同条例施行規
則

本人 －
文書、電
磁的記録

無 無



記録の内容 電子計算機処理
要配慮個人情報

（根拠）
オンライン結合

（根拠）

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿（ 実 施 機 関 ：組合長　　 所 管 部 署 ：管理課　　 ）

整理
番号

事務名称 目的 所掌する組織 対象者 根拠法令等 収集先
本人外の収集先

（該当条例号数）
記録形態

目的外利用
及び提供

委託又は
指定管理者

氏名、性別、生年月日、住所、
電話番号、職業・職歴

有

無 無
氏名、性別、生年月日、住所、
本籍、印影、電話番号、職業・
職歴、学歴、資格、成績、取引
状況

有

無 無

氏名、生年月日、住所、印影、
電話番号、職業・職歴、納税状
況

有

無 無

氏名、住所 有

無 無
氏名、生年月日、住所、印影、
電話番号、職業・職歴

有

無 無

 氏名、住所、職業  無

 無  無

宇広管
第２５

号

宇和島地区広域事務
組合公の施設指定管
理者選定委員会委員
の委嘱に関する事務

宇和島地区広域事務組合公の施
設指定管理者選定委員会委員の
委嘱に必要な書類の作成、日程
調整等を行う。

財政係

宇和島地区広域
事務組合公の施
設指定管理者選
定委員会委員

宇和島地区広域事務組合公の施
設に係る指定管理者の指定手続
等に関する条例、同条例施行規
則

本人 －
文書、電
磁的記録

無 無

宇広管
第２６

号
入札に関する事務 入札参加資格の審査 契約管財係

入札参加希望者
及びその従業員

地方自治法
本人及び
本人以外

入札参加希望者
（第８条第２項第
１号）

文書、電
磁的記録

無 無

宇広管
第２７

号

財産の総括管理、普
通財産の運用及び処
分に関する事務

土地の借上に係る契約、組合有
財産の貸付に係る契約、許可及
び目的外使用申請受付、組合有
財産の処分（売払）に係る入札
及び契約

契約管財係

借上地の所有
者、組合有財産
の借受人、目的
外使用申請者、
組合有財産の買
受人

地方自治法
宇和島地区広域事務組合公有財
産管理規則

本人及び
本人以外

他の公的機関　
（第８条第２項第
１号）

文書、電
磁的記録

無 無

宇広管
第２８

号

寄附の収受に関する
事務

寄附の収受 契約管財係 寄附申出者
地方自治法
宇和島地区広域事務組合寄付採
納事務取扱規程

本人 －
文書、電
磁的記録

無 無

宇広管
第２９

号

各種保険に関する事
務

自動車、建物等の各種保険請求
手続き

契約管財係 保険対象者 地方自治法 本人 －
文書、電
磁的記録

無 無

 宇広管
 第３０

 号

 入札結果の閲覧に関
 する事務

 閲覧者の把握  契約管財係  閲覧申請者
 宇和島地区広域事務組合公共工
 事等に係る情報の公表に関する
 要領

 本人  －  文書  無  無


